
 

誠聘：行政及事工幹事 

 

環球宣愛協會現正招聘幹事同工以協助日常運作。  

主要職責：  

 協助跟進籌款項目  

 協助行政事務，管理物資及文檔  

 協助一系列的人事管理  

 協助推動事工項目  

 聯絡其他公司、差傳機構、教會及義工  

 

基本要求：  

✓ 大專畢業  

✓ 純熟中英文輸入法及微軟 Office 軟件 

✓ 良好中英文溝通及組織能力  

✓ 具備行政經驗更佳 

 
 

 

 

 

 

如有任何查詢，歡迎致電 2338-9921 與梁藝貞姊妹聯絡。  

多謝各位的熱心支持！  

 

 

 

對差傳事工有負擔者請將履歷及得救見證寄：  

環球宣愛協會有限公司  長沙灣郵政局信箱 80368 號  或  

電郵至 job@AllianceGS.org 

環球宣愛協會招聘小組收。    （資料只供招聘用）  
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